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Forord
Vejledningen er lavet saledes, at den tager udgangspunkt i de opgaver du skal kunne Igse.

Du kan veelge at leese vejledningen fra ende til anden, eller du kan navigere direkte til den opgave, du
gerne vil have hjzelp til, ved at veelge den i indholdsfortegnelsen herunder.

Introduktion

Som forzeldre har du en vigtig opgave i at meddele skolen, hvis dit barn — af en eller anden grund — ikke
kan deltage i undervisningen.

Du skal nu til at anvende MU Elev-fraveer til denne opgave, og her finder du en vejledning til, hvorledes
du gor dette.

| neervaerende vejledning finder du bade oplysninger om indberetningen samt en lille oversigt over,
hvad du kan finde af oplysninger om dit barns evt. fraveer.
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1 Hvor indmeldes fravaeret

1.1 Login via AULA-widget — webbrowser (desktop)

Nar skolen widget’en aktiveret i Aula, opnas ogsa direkte adgang til MU Elev ved at klikke pa denne.

& Q w

[ S0G MIN PROFIL

Overblik -

By Indmeld fravaer

ALLE MARKEREDE ANDRE MEDARBEJDERE FORZLDRE KOMMUNE
= - 845
9%  FODSELSDAGE
KALENDER e Nyt fra Musikskolen % e -
25 aug. 2017 Gitte Elsborg til OU. OV. 1U, 1V. 2U og 20 andre v 1000 4A Sigurd har fadselsdag, tillykke!
A Korene er nu i gang og vi har fet en rigtig god start med mange tilmeldinger. Der er pt. 37 i koret fra
._J 0-2klasse og 121 koret fra 3-6 klasse. Der er stadig plads til enkelte flere, hvis man ensker at starte o
1100
BESKEDER op ti kor
Rent praktisk vil jeg bede jer om at give Iritidshjermmet og klasselarerne besked om at barnene gir e
til kor, 53 der ikke er tvivl om hvor de befinder sig og hvor e skal hen om mandagen
1200
Vi plejer at have dbent for at man kan have gaester med til kor, hvis man har en veninde/ven, der
@ gerne vil med. men her er det vigtigt at der gives besked til paedagogerne/laererne forst. Vi glader os e
ki til et dejligt forleb med jeres skonne bern e
[ Download brochure
133
1545
% Natur og teknolog mellemtrin
FILER & 1615
TER
NS e Tur til Eksperimentarium ’ 115
24 aug. 2017 Svend Buch til 78
Scelerisque penatibus quam platea lorem, tristique a tortor lacus laculis. Congue ac vivamus
tempus blandit est, sagittis labore ultrices ac vulputate, ligula luctus ac, at sit placerat rhoncus ac.
urna enim massa ultricies.

Her ser du det direkte link til MU Elev, som du finder det, der hvor det er anbragt i Aula - vist i en webbrowser pd desktop.
Du sendes direkte til den relevante forside i MU Elev-fraveer, og som Foreeldre kommer du direkte til fravaersindmeldingen.

1.1 Login via AULA-widget — mobil app

Bruger du AULA som App pa dit mobile device, sa har AULA netop @get dine muligheder for at
kontrollere, hvor du finder MU Elev-fravaer. Det kan du nemlig — hvis skolen har aktiveret widget’en for
rollen foreeldre — nu selv bestemme.

Vi viser dig herunder, hvor widget’en i fgrste omgang kan findes, men ogsa, hvordan du | AULA selv kan
bestemme, hvilke widgets du vil have til at ligge pa dine 4-5 faste widget-placeringer nederst i din AULA-

app.
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1.1.1 Hvor finder jeg MU Elev-fraveer i AULA-app’en?

| den seneste opdaterede udgave af AULA’s app, finder du MU Elev-fraveer pa widget-menuen, der
findes under punktet Menu i nederste hgjre hjgrne:

[ ]
Avla Q e e Q -
~ Filtrer n, Overblik
g Lus e
B piina Grundigsen (Skolesekret s - Demoskolen) til Kalender
indskoling (medarbejdere - Foraidre)
Oprettet 11 dec. 2023, kL 08:03
(=) Beskeder
Kaere foreldre &
Der er desvaerre konstateret lus i indskolingen, & f}g Komme/gd
Vi opfordrer derfor til, at man far tiekket op 5
R Galleri
o Juleafslutning
B acry Magi Troldmandsen iLares - Demoskolen) Ul indskoling Qﬁ Kontakter
{Medarbejdere - Foraidre)
Oprettet 4, dec. 2023, k.07:00
Filer
Keere alle &
. &% Grupper
Vedhaftet findes information vedy 5
0o
0o Forazldreportalen
e Orientering om ny larer e
Flora Ferdinand Jensen (Skoleleder - Demoskolen} il 28 =
(Medarbejdere - Foraidre) OO MUElev-fravier
Oorettet 1. dec. 2023kl 15:26.
Eg MinUddannelse - Ugenoter
Kaere forldre i 2.8
- . fere » e @ (u]m] A
Jeg hiber at | og jeres barn havde en hyggelig oo MinUddannelse - Opgaver

MinUddannelse - Forlab

(n]m]
oo

<

- . .
L) & /= ><
madgh MinUdanne..  Meny

Overblik Kalerder  Beskeder  Komme

Nar du har klikket pa widget’en MU Elev-fravaer, sa dukker fglgende skaerm op, hvor et klik pa Indmeld
fravaer giver dig direkte adgang til MU Elev-fraveer:

oy - )

Leveret af UVDATA

'.h; Indmeld fravaer
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1.1.2 Placer MU Elev-fraveer som fast app i din bundmenu

Du kan selv vaelge, hvilke widgets du vil have liggende i din bundmenu. Du ggr saledes:

a. Gatil Menu og vealg ikonet {@} (Indstillinger)

Auvla Q e

~ Filtrer

Lus
Nina Grundiguen (Skolesekretars - Demoskolen) til
indskoling (Medarbejdere - Formldre)

Oprettet 11, dec. 2023,k1L0B:03

Keere forzldre o
Der er desvarre konstateret lus i indskolingen, &
i opf

rer derfor til, at man fir tiekket
>

Juleafslutning
Harry Magi Troldmandsen [Larer - Demoskolen) til indskoling
(Medarbejdere - Formidre)

Oprettet 4, dec. 2023, k. 07:00

Kzre alle

Vedhaftet findes information vedr

Orientering om ny larer
Flora Ferdinand Jensen (Skoleleder - Demoskolen] til 28
(Medarbejdere - Foradre)

Oorettet 1. doc. 2023 k. 15:26.
Keere forzeldre | 2.8

Jeg hiber at | og feres born havde en hyegelis

I

(=]
Overbiik  Kalerder  Beskoder  Koenmalgh MinUddanne

z

ey

-~

Kalender

>

Beskeder

Kommel/gd

Galleri

Kontakter

Filer

Grupper

SR @@ RO A

oo Foraldreportalen

0 MUElev - fravaer

0o MinUddannelse - Ugenoter
oo MinUddannelse - Opgaver

gg MinUddannelse - Forlsb

b. Veelg Tilpas bundmenu og vaelg én af positionerne ved at trykke pa denne (fx “Plads 5”)

INDSTILLINGER

88 Tilpas bundmenu
D App-historik og enheder

TILPAS BUNDMENU

Her kan du vaelge, hvordan din bundmenu skal se ud.

Tryk pé et menupunkt for at vaelge en anden genvej pi
dens plads.

Plads 1 Plads 2 Plads 3 Pladi! Liﬂ!5

Tryk pa menupunkterne
@ O & HB =

Overbik  Kalender  Beskeder  Kommaigh MinUddanne.
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c. Nukan du pa listen vaelge den widget, du gnsker skal have pladsen, og herefter lukke og gemme
dine indstillinger, og du har nu MU Elev-fravaer i din bundmenu.

Tryk p4 den genve], som skal vare pa Plads 5
Aula Q

Overblik
~ Filtrer
Kalender s Lus
B pina Grundigsen (Skolesekretas - Demoskolen) til
indskoling (edarbejdere . Formidre)
Beskeder Oprettet 11, dec. 2023, k1 DB:03
= Kaere forzeldre P
Komme/ga Dere rre kanstateret lus i indskalingen. ©
Viop! jerfor til, at man far tiekket og
>
Galleri

Juleafslutning

Harry Magi Troldmandsen (Lires - Demoskolen) til Indskoling
Kontakter [Medarbeidere - Foraidre)

Oprettet 4, dec. 2023 K. 07:00

Filer

Kaere alle 4
Vedhxftet findes information vedr
Grupper ' >
Foreeldreportalen Orientering om ny larer
Flora Ferdinand Jensen (Skoleleder - Demoskolen) til 28
(Medarbejdere - Foraidie)
o MU E!e\l’ . fravaar Ourettet 1 dec. 2023,k 15:26
Kaere foraeldrei 2.8
m MinUddannelse — Ugenoter [E Jeg haber at | og jeres born havde en hyggelig
ez DAL IdGRRNRIS G ANAKRT \_ °
=4 s} —
Annuller 1 ® & 8B =
Overblik. Kalerder Brsknder Kommadgd MU Eley < fra.. Menu
-

1.2 Login via web (+ evt. bogmeerke)

Du kan ogsa veelge at ga direkte til web-siden www.minuddannelse.net, og evt. oprette et bogmaerke
hertil i din browser - eller pa din hjemmeskaerm pa mobilen.

1.3 Login fra MinUddannelse

Benytter skolen MinUddannelse som undervisningsplatform, sa finder du via dit profil-ikon ogsa en
hurtig genvej til at skifte til MU Elev.

Qs DOCH

Jesper Thomsen | Vester Mariendal Skole - Laerer
Profiloplysninger
¥ MU Elev

Log ud
Arsplansskabeloner

Gl Hasseris Skole - Far

Her ser du det direkte link til MU Elev, som du finder det under din profil i MinUddannelse.
Du sendes direkte til den relevante forside, og kan gd i gang med navneoprdbet i klassen.
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2 Hvordan indmelder jeg fraveer?

Din forside pa MU Elev-fraveer ser saledes ud som vist her, og du kan som foraelder indmelde sygdom
eller anmode om ekstraordinaer frihed, direkte pa din mobile enhed (vist med 4 bgrn pa samme skole):

Fraveer Q

@ Sygdom ® Ekstraordinzer frihed

Lykke Christiansen
4B

Kasper Lorentzen
7B

Mathilde Marie Holmgaard Bernhoft Langer
tle

@ Pernille Nielsen
1A

Fra

[ 20. december 2021 ]

@ Hele dagen v

Til

[ 20. december 2021 ]

@® Hele dagen v

Arsag

Skriv evt, arsagen til sygemeldingen, fx tandlaege- og laegebeseg

Send fraveer til skolen

B KM /. UVDATA F7c.8
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2.1 Indmeld sygdom - og kortere dagsfravaer

Hvis dit barn er sygt, eller du pa anden made har brug for at tage dit barn fri til det sakaldte kortere
dagsfraveer (se mere information nederst pa siden), sa skal du (jf. fraveersbekendtggrelsen) indmelde

dette som Sygdom.

Dette g@r du ved at angive det/de bergrte barn/bgrn, angive den bergrte dato samt evt. angive en arsag

til fraveeret.

Fraveer @

® Sygdom ® Ekstraordinzer frined

Lykke Christiansen °
48

Kasper Lorentzen
7B

Mathilde Marie Holmgaard Bernhoft Langer °
ac

Pernille Nielsen
1A

Fra

‘ [ 20. december 2021

@ Hele dagen v
Til

[‘ 20. december 2021 J
Arsag
[Begge barn er blevet syge med feber, ]

Send fraveer til skolen

[ 1) [ )
- -

Fraveer @

Tak For din indmelding!

KATEGORI
Sygdom

B@RN

@ Lykke Christiansen
4B

Mathilde Marie Holmgaard Bernhoft Langer
9C

Dato
W 20.dec2021 @ Hele dagen
NOTE

Begge barn er blevet syge med feber.

[ Indmeld nyt fravaer ]

Nar du har angivet de ngdvendige informationer, sa klikker du pa Send fraveaer til skolen nederst pa

siden.

OBS! Det fraveer, der skal indmeldes som Sygdom dakker (jf. bekendtggrelsen) ogsa ngdvendige:

- Laegebespg
- Tandlzegebespg
- Specialleegebesgg

B KM
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Hvis der er tale om kortere dagsfraveer, som det fx er vist med laegetiden herunder, hvor barnet kun er
vk fra skolen en del af skoledagen, sa kan du angive dette i din anmodning:

Fravar @

@ Sygdom @ Ekstraordinzr frihed

@ Lykke Christiansen

4B
Kasper Lorentzen °
7B

Mathilde Marie Holmgaard Bernhoft Langer
9c

@ Pernille Nielsen
1A

Fra

[A- 20. december 2021 ]
© 11.00 v

Til

L“ 20. december 2021 J
® 12.30 v

Arsag

(K.asper skal en tur til legen, men kommer igen hereﬁ.erl ]

Send fraveer til skolen

(1] [
- -

2.2 Ansgg skolen om ekstraordineer frihed

Fravar @

Tak For din indmelding!

KATEGORI
Sygdom

BARN

Kasper Lorentzen
7B

Fra

@ 20.dec2021 © 11:00
Til

@ 20.dec2021 @ 12:30
NOTE

Kasper skal en tur til lzgen, men kommer igen herefter.

[ Indmeld nyt fravaer J

Er der en ekstraordinaer grund til, at dit barn ikke skal i skole, sa kan du anmode om skolens godkendelse
af dette ved at skifte anmodningsformen til Ekstraordinzer frihed gverst pa siden, hvor du indmelder

fraveer.

OBS! Du bgr i den forbindelse veere opmaerksom p3, at jf. fraveersbekendtggrelsen sa kan skolelederen
i ganske seerlige tilfeelde tillade fravaer i form af ekstraordineer frihed.

Her lyder det videre, at ekstraordinaer frihed typisk given i forbindelse med seerlige begivenheder af
betydning for familien og eleven, eller nér elevens forzeldre gnsker at tage eleven med pd ferie uden for

almindelige ferieperioder.

B KM
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Bemaerk i gvrigt ogsa, at du ikke kan anmode om Ekstraordineer frihed uden at angive en arsag til
anmodningen:

Fravaer Q

Sygdom Ekstraordinzer frihed

Q Lykke Christiansen
4B

Kasper Lorentzen
7B

Mathilde Marie Holmgaard Bernhoft Langer
9C

@ Pernille Nielsen
1A

Fra

[[‘1 21. december 2021 }

@® Hele dagen v

Til

[E“ 21. december 2021 J

Arsag *

Skriv drsagen til fritagelse fra undervisningen

Send fravaer til skolen

oe o,
- -
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Nar du indmelder et gnske om ekstraordinzer frihed, sa skal du dels vaere klar over, at:

det er skolen, der tager stilling til, om gnsket kan bevilliges.
- det er dit ansvar, at eleverne kan fglge undervisningen, mens de er fraveerende fra skolen.

Du oplyses om dette ifm. processen i MU Elev-fraveer:

Fraveer Q Fravaer @

Sygdom Tak for din indmelding!

Skolen skal nu tage stilling til, om dit enske om ekstraordinaer

:yékke Christiansen @ frihed kan godkendes.
Kasper Lorentzen
78 KATEGORI

® Ekstraordinzer frihed (afventer godkendelse)

Mathilde Marie Holmgaard Bernhoft Langer

ac BARN

Q Kasper Lorentzen
@ Pernille Nielsen B
1A Fra

i 3.jan2022 @ Heledagen

Fra
[** 3. januar 2022 ] i
. Januar - .
! @ 4.jan2022 © Hele dagen
@ Hele dagen
il H usk! sferien.

[7* 4. januar 2022
Eleverne motiverer og inspirerer hinanden gennem det sociale og

faglige faellesskab. Derfor er det vigtigt, at dit barn er til stede i
© Hele dagen undervisningen - ogsa for resten af klassen.

Nar dit barn holder fri, skal du som foralder selv sarge for at folge
op pé klassens arbejde, f.eks. ved at sperge de andre foraldre pa

Kasper holder to dage fri efter juleferien. argangen.

Send fravaer til skolen Indmeld nyt fravaer

.o [ ] (1] ]
- " - -

Arsag *
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3 Dit fravaersoverblik — pa elev-stamkortet

Vha. ikonernes nederst pa din mobilskaerm, har du mulighed for at skifte til en visning af dine bgrns

fraveershistorik mm.

3.1 Ga til fraveersoversigten pa det valgte barn

Ved at vaelge ikonet til vestre, ”Mine bgrn”, kommer du til et overblik, hvor du — ved at klikke pa barnets
navn — kan aktivere dine bgrns Elevkort, der indeholder oplysninger om fravaer, skema osv.:

Send fraveer til skolen

Veaelg det gnskede barn pa listen, og du kommer til det viste overblik over barnets fraveaer:

Mine bern

Lykke Christiansen
4B

Q Kasper Lorentzen
7B

Mathilde Marie Holmgaard Bernhoft Langer
9C

Pernille Nielsen
1A

@

Mathilde Marie Holmgaard Bernhoft La... o
9C

FRAVER SKEMA KONTAKT

PERIODE: [Skoleéret til dags dato V]

Overblik

Optelling Kalender Tidsfordeling

Aug Okt Dec
]
® EKSTRAORDINR FRIHED @ SYGDOM @
5,6 % 14,8 %
® ULOVLIGT @ SAMLET
0,7 % 211 %
Ekstraordinzer frihed
FRA TIL
10. feb 2022 11. feb 2022 ®
1. Idreet 6. Naturfag
23. mar 2022 23. mar 2022 )
1. Histarie 7. Matematik
15. okt 2021 15. okt 2021 ®
1. Naturfag 6. Naturfag
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3.2 Fanen: Fraveer pa elev-stamkortet

Du finder et stort overblik over alt det, der har med dit barns fraveer at ggre, nar du tilgar fanen Fraveer.
Du kan herunder se en komplet fortegnelse over de muligheder, du har pa fanen.

9C

FRAVER SKEMA

Mathilde Marie Holmgaard Bernhoft La...

KONTAKT

PERIODE: (Skoleéret til dags dato 4

Overblik
Optaelling Kalender Tidsfordeling
Aug Okt Dec
——
® EKSTRAORDINAR FRIHED @ /'%w»@/
5,6 % .8 %
® ULOVLIGT @ SAMLET
0,7 % 21,1 %

Ekstraordinaer frihed

fRA - //_

10. feb 2022 11. feb 2022 o

1. Idreet 6. Naturfag

23. mar 2022 23. mar 2022 )

1. Historie 7. Matematik

15. okt 2021 15. okt 2021

1. Naturfag 6. Naturf,
Historik 8 B

TIDSPERIODE ~ VARIGHED KATEGORI NOTER

» 11. maj 2022 7 lektioner ® Ekstraordin... sommer

» 10. maj 2022 6 lektioner ® Ekstraordin... sommer

» 4.jan 2022 6 lektioner ® Ekstraordin... Fordi: O

» 3.jan 2022 6 lektioner ® Ekstraordin... Fordi: O

@verst finder du flere faner, hvor du fx
kan veelge at se barnets skoleskema.

Periodevaelgeren giver dig mulighed for
at preecisere tidsrummet for fraveeret.

Opteelling, Kalender og Tidsfordeling er
forskellige  visuelle  visninger  af
fraveeret.

Overblikket ift. fravaerstyperne, viser
dig (jf. valgt periode), hvor meget
fravaer barnet har.

Du finder en opggrelse over de
ubehandlede og afviste @gnsker om
ekstraordinaer frihed. Samme sted kan
du evt. treekke et ubehandlet gnske
tilbage.

Nederst finder du en komplet historik
over fravaeret i den valgte periode.

Har du behov for det, kan du
naturligvis eksportere eller printe
elevkortet.
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3.2.1 Fane: Fraveer > Traek ubehandlet gnske om ekstraordinzer frihed tilbage

Som vist pa side 10, sa finder du et szerligt afsnit om Ekstraordinzer frihed pa dit fravaersoverblik. Her

kan du bade se evt. afviste gnsker og ubehandlede anmodninger.

Hvis du har en ubehandlet anmodning om ekstraordinzer frihed, og du g¢nsker at traekke denne

anmodning tilbage, sa kan du med knappen Flere muligheder slette dit gnske.

Freja Buus
68
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PERIODE: | Skoledret til dags dato

Overblik

Optaliing Tidsfordeling

Aug okt Dec

FRA

14. feb 2024
1. Morgensang

1. dec 2023
1. Morgensang

13. sep 2023
1. Morgensang

® EKSTRAORDIN/AR FRIHED @ SYGDOM @ /
10,9 % 6,6 % /
® ULOVLIGT @ SAMLET I
0,0 % 1755 /
l
(Ekstraordinar frihed R
FRA TiL NOTER
14. feb 2024 14. feb 2024 i 5.5
1. Morgensang 8. Kristendomsk... UTOLE: (e
1. dec 2023 8. dec 2023
test test test (]
1. Morgensang 6. Dansk
13.sep 2023 14, sep 2023
Ferie [
\ 1. Morgensang 6. Historie

Historik

TIDSPERIODE ~ KATEGORI NOTER

Ekstraordinaer Frihed

TIL

14.feb 2024

8. Kristendomsk...

8. dec 2023
6. Dansk

14. sep 2023
6. Historie

NOTER

Mormors 75-ars ... @

Noter
test test t¢ o

B Slet @nske

Ferie S
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Brugervejledning :: Foraeldre

3.2.2 Fane: Fraveer > Slet fremtidig sygdom/kortere dagsfraveer

Pa side 10 i overblikket vises ogsa afsnittet Historik, nederst pa fanen Fraveer.

Hvis du har indmeldt fremtidig sygdom, sa kan du slette dette helt frem til og med den dag, hvor
sygdommen er indmeldt til. Det g@r du pa fglgende vis:

Find det indmeldte sygdom i pa listen under Historik (der skal muligvis rulles lidt ned pa siden). Nu kan
du med knappen Flere muligheder (du skal muligvis rulle skaermen lidt ud til hgjre — alt efter model af
mobiltelefon) slette det indmeldte fraveer, hvorved dit barn igen vil fremga som om det skal mgde i

skole pa det angivne tidspunkt.
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Historik
TIDSPERIODE *

» 30.maj 2024

> 12.mar 2024

> 11.mar 2024

> 8.mar 2024

» 7.mar 2024

»  6.mar 2024

> 5.mar 2024

> 9.feb2024

> 2.feb 2024

> 26.jan 2024

> 22.jan 2024

> 19.jan 2024

> 15.jan 2024

> 12.jan 2024

KATEGORI

® Ekstraordin...

® Ekstraordin...

@ Ekstraordin...

@ Ekstraordin...

® Ekstraordin...

@ Ekstraordin...

® Ekstraordin...

Sygdom

@ Ekstraordin...

Sygdom

@ Ekstraordin...

Sygdom

Sygdom

Sygdom

NOTER

test

Ferie ja aja jajajaja

Ferie ja aja jajajaja

Ferle Ja aja jajajaja SOSSS5S55555>5>5>
Ferie a aja jajajeja [swipe mod hgjre]
Ferie a aja jajjela SSSSSSSSSSSSS>>>
Ferie ja aja jajajaja
@degard i Sverige (fam...
Freja havde ondt i mav...
Freja er traet
freja er syg
SY8
9. feb 2024 Sygdom
2. feb 2024 @ Ekstraordin...
26. jan 2024 Sygdom
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TIDSPERIODE ~

30. maj 2024

12. mar 2024

11. mar 2024

8. mar 2024

7. mar 2024

6. mar 2024

5. mar 2024

9. feb 2024

2.feb 2024

26.jan 2024

22.jan 2024

19. jan 2024

15. jan 2024

12.jan 2024

@degard i Sverig

KATEGOR!

@ Ekstraordin...

® Ekstraordin...

@ Ekstraordin..

@ Ekstraordin...

@ Ekstraordin..

® Ekstraordin...

@ Ekstraordin...

Sygdom

@ Ekstraordin...

Sygdom

@ Ekstraordin...

Sygdom

Sygdom

Sygdom

KONTAKT

NOTER

test

Ferie ja aja jajajaja
Ferie ja aja jajajaja
Ferie ja aja jajajaja
Ferie ja aja jajajaja
Ferie ja aja jajajaja

Ferie ja aja jajajaja

@degard i Sverige (fam...
Freja havde ondt i mav...
Freja er traet

freja er syg
SY8

®

W Slet fraveer

Freja havde ondt i mav...
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